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1. 概述 

1.1. 编写目的 

本操作手册的目的是为学生用户提供关于云南职业技

能网络培训系统 PC 端的操作指导，便于学生用户理解整个

系统的操作使用。 

1.2. 读者对象 

本操作手册的合法读者对象为云南全省参加职业技能

培训的学员。 

1.3. 项目背景 

根据《国务院关于推行终身职业技能培训制度的意见》

(国发[2018]11 号)和《云南省人民政府关于推行终身职业技

能培训制度的实施意见》(云政发[2018]61 号)以及《云南省

技能强省行动计划(2017—2020 年)》的指示精神，职业培训

应积极探索“互联网＋技能培训”新载体，创建网络培训平

台，适时启动 “技能在线” 网络培训、网上创业培训；职

业培训以推行终身职业技能培训制度为重点，以实施大规模

职业技能培训行动为统领，将职业技能培训覆盖到城乡全体

劳动者，贯穿到劳动者学习工作终身，服务到就业创业和成
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长成才全过程。 

为贯彻职业技能培训指示精神，计划搭建我省职业技能

培训网络平台，充分利用云计算、大数据、移动智能终端等

互联网技术，创建线上和线下相结合的新培训模式，整合全

国优质培训资源，以推进云南省职业培训领域的快速发展，

让更多的人实现职业技能提升，增加就业、创业能力，尽快

实现云南省技能强省的目标。 

1.4. 功能架构 

云南省职业技能网络培训系统的功能模块如下图所示： 
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2. PC 端地址 

PC 端网站地址： 

http://ynzp.hanyastar.com.cn （试运行地址） 

http://www.ynzyjnpx.cn （11 月 11 日正式上线后地址） 

http://www.ynzyjnpx.cn/
http://manager.ynzyjnpx.cn（11月11
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3. PC 端操作说明 

3.1. 首页 

进入云南职业培训系统 PC 端首页，页面顶部显示帮助

中心、培训机构入驻、搜索、学员入口、培训机构入口、

管理部门入口。 

首页显示 banner推荐位、技能培训班级推荐、培训机

构推荐和排行榜、直播推荐、大师推荐位，点击更多进入

栏目的列表页面，显示该模块下全部信息。 
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点击培训机构入驻进入培训机构入驻页面，根据提示

进行自主注册操作。 

输入关键词，选择搜索类型，点击搜索按钮可查询到

搜索结果并显示，进行快速索引。 

点击培训机构入口，跳转到管理后台登录页面，可输

入账号密码登录后进行操作。 
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点击管理部门入口，跳转到管理后台登录页面，可输

入账号密码登录后进行操作。 

底部显示云南职业培训培训通 APP 二维码和直播平台

APP，打开手机浏览器扫一扫，扫描二维码即能下载 app。 

3.2. 帮助中心 

 

点击页面顶部的帮助中心，进入帮助中心页面，可下

载产品手册、操作手册、也可观看操作视频（包括 PC端、

手机 app 端、手机浏览器端、后台管理系统）。 

 

3.3. 学员注册和登录 

点击页面顶部的学员入口进入学员注册登录页面。 
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3.3.1. 学员注册 

进入 PC 端首页，点击右侧的学员入口，进入学员注册

和登录页面，点击免费注册进入注册页面。 

 

  学员注册页面输入规范有效的手机号，获取并输入正确的

短信验证码，输入符合标准的密码(不少于 6 位，包含字母和

数字)，点击确认注册按钮，提示注册成功。 

   注册成功后跳转到登录界面，可用手机号码和设置的密
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码点击登录按钮，成功登录系统。 

3.3.2. 学员登录 

学员登录方式有两种，一种是使用账号密码登录，另一

种是手机号验证码快捷登录。 

账号登录 

 

已注册用户在账号登录页面输入手机号和正确的密码，

点击登录按钮，登录成功。 

勾选下次自动登陆，可保存账号密码，下次自动登录。 

验证码登录 



 9 

 

已注册用户在验证码登陆界面，输入手机号码，获取并

输入正确的短信验证码，点击登录按钮，登录成功。 

3.4. 培训机构入驻与登录 

3.4.1. 培训机构入驻 

   培训机构入驻入口是给培训机构提供注册和查询审核状

态的入口，审核通过后的账号可直接点击页面右上方的培训

机构入口登录管理后台进行操作。 
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点击首页培训机构入驻进入机构入驻页面，按照提示进

入到注册页面。 

机构入驻您需要提供的资料有： 

 经办人身份证的正／反面照片 

 机构 LOGO 照片 

 营业执照／组织机构代码证照片 

 授权书照片 

 办学许可证编号 

 经办人联系邮箱 

机构入驻共分为三步：建立账号-填写资料-提交审核。

审核成功后即可用账号密码登录管理后台（点击页面顶部的

培训机构入口即可进入）。 

1. 建立账号 

进入培训机构入驻的建立账号页面，填写手机号，获取并输
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入正确的验证码，设置符合标准的密码(8 到 20 位字母和数

字的组合)，点击保存下一步，提示注册成功并跳转到基本

资料填写页面。此时培训机构账号已生成。 

 

2.  填写资料 

根据要求完善企业信息，填写经营信息，上传办学许可

证、营业执照、授权书等必填信息。 

点击暂存可保存信息；点击提交审核按钮，进入提交审

核页面。 
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3. 提交审核 
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上一步点击提交审核按钮后，提示提交申请成功，等待

审核。 

 

4. 查看审核结果 

机构用户提交完成后，点击培训机构入驻按照提示进入

建立账号页面，点击“已有账号去登录”，进入登录页面。 

 

有两种登录方式：账号密码登录和验证码登录 
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A. 账号登录 

输入手机号码和密码，点击登录，即可查看到审核结果。 

B. 验证码登录 

输入手机号码，获取并输入正确的短信验证码，即可查看到

审核结果。 

审核通过页面如下： 

 

提示审核通过，可点击图上标注的三处进入管理后台登录页

面进行操作。点击返回首页即返回到 PC 端首页。 

审核不通过页面如下： 
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提示审核未通过，并显示审核意见。点击上一步回到填写资

料页面，可修改资料再次提交审核。 

3.4.2. 培训机构用户登录 

   点击 PC 端页面顶部的培训机构入口，跳转到管理后台，

输入账号密码即可登录。 

 

 

3.5. 技能培训 

技能培训页面主要展示机构在平台创建的班级信息和
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班级课程信息。学员可加入班级、学习在线课程。 

3.5.1. 技能培训列表 

学员用户登录成功后，点击技能培训列表，列表下展示

可以申请加入的班级和截止报名状态的班级。显示各个班级

的名称、主讲人和开班日期、类型、开班的机构名称、班级

状态。 

 

可根据工种、工种等级、培训城市进行班级筛选。 

3.5.2. 班级详情页 

点击班级海报，进入班级详情页。班级详情页显示班级

的名称，开班的机构信息，班级状态。以及班级的课程信息。 

班级如有线上课程，显示如下： 
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在线课程显示在线课程表，点击标题可进入课程播放页面。 

如未加入此班级，只能试看每个章节的第一节内容。 

如已加入此班级且审核通过，则可查看所有所有章节。 

实作课显示技能实操课程表，包括培训时间、课时、课程名

称、授课老师、培训地点等信息。 
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辅导材料显示补充的资料内容，都可查看。点击标题进入课

课程播放页面。 

 

班级如无线上课程，显示如下： 
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3.5.3. 加入班级 

   班级有申请加入状态和截止报名状态。只有申请加入状

态的班级可以报名。 

   学员如已申请加入此班级，加入班级按钮变为待审核。 

   学员如已申请加入此班级，但审核不通过，则按钮为申

请加入。 

学员未申请加入此班级，按钮为申请加入。 

   以下内容情景以学员未加入班级为前提。 

   技能培训列表下选择一个状态为申请加入的班级，点击

班级海报，进入班级详情页面。 



 20 

 

点击申请加入按钮，进入加入班级页面。填写学员姓名、身

份证、民族、住址等基本信息，点击暂存保存报名信息，点

击确认报名，提示“已报名，等待培训机构审核”。 

报名结果可在个人中心-我的班级申请中查看。 

 

 

PS：一个自然年内，就业困难人员可以补贴培训两次，需

提交证明文件（或者含有相关证明标志/盖章的证名文件），
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扶贫建档立卡户学员才能培训三次，其他学员一次。 

3.5.4. 课程播放页 

   点击班级详情页的在线课程或辅导材料的标题，进入课

程播放页面。 

页面正常播放视频，右侧显示课程目录。 

如未加入此班级，每个章节的第一节课可试看，其他章节

未解锁，点击标题会提示“此课程没有权限，申请加入后可

查看”。 

如已成功加入此班级，所有章节都可查看。点击其他章节

标题切换视频。 

右上角显示课程的工种，已学习的课时和进度百分比。 
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3.6. 培训机构 

3.6.1. 培训机构列表 

首页点击培训机构进入机构列表页面，页面展示机构名

称和海报。 

 

可根据培训城市和工种进行培训机构筛选。 

3.6.2. 机构详情页 

点击机构海报进入机构详情页，机构页面显示机构

Logo、机构全称、机构简称。 

列表显示该培训机构已发布过的班级列表，点击班级海

报，进入班级详情页面。 



 23 

 

3.7. 技能大师 

3.7.1. 大师列表 

点击首页的技能大师，进入大师列表页面展示大师姓名

和大师简介、大师照片。 

 

3.7.2. 大师详情页 

点击技能大师列表的大师头像，进入大师详情页面，有
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课程专栏、精彩直播、问答三个模块。 

 

3.7.3. 课程专栏 

课程专栏显示大师上传的课程，点击海报进入课程播放页

面。 

 

3.7.4. 精彩直播 

精彩直播包含大师的直播和直播回看记录。 
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如大师正在进行直播，推荐位则显示直播信息，点击立即观

看可进入直播间。 

 

   点击大师直播，展示当前大师直播页面，学员可以申请

连麦，也可接收或拒绝老师的连麦。 
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直播页面显示互动和课程介绍信息、发布评论输入框，

学员用户输入评论文字点击发布，可成功发布评论。右侧显

示学生和教师之间互动消息。 

3.7.5. 问答 

点击问答栏目，列表显示大师与学生的问答互动。 

学员可发布文字、图文、视频提问，点击发送，提示“你咨

询的问题已经提交成功”。 

问题待后台审核通过后会在列表中显示。大师回复后也会显

示。 
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3.8. 行业资讯 

首页点击行业资讯进入资讯列表页面，点击资讯标题或

者海报进入详情。 

 

  资讯详情页面，显示资讯发布时间、资讯内容和资讯标题。 
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3.9. 政策法规 

点击首页政策法规进入页面，显示政策解读和推荐政策

法规栏目。 

 

点击政策法规列表页面下的一条政策法规，进入政策法规详

情。
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3.10. 我的学习 

   学员未加入班级或班级审核不通过，点击我的学习页面

如下： 

 

点击“去参加技能培训”跳转到技能培训列表页面。 

  若学员成功加入班级后，点击我的学习，进入我的学习页

面，显示加入的班级信息。 
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如班级有在线课程，则在课程表显示章节学习进度条。 

 

 

实作课显示考勤状态： 

 

点击问卷调查进入问卷调查页面，可填写问卷。 
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点击投诉建议进入投诉建议页面，可填写提交。 

 

3.11. 个人中心 

3.11.1. 个人设置 

   点击右上角的头像，进入个人中心页面，显示账号设置

和资料设置栏目。 



 32 

 

点击账号设置下的手动修改，进入修改密码界面，输入验证

码，输入正确的新密码，点击完成，新密码设置成功。 

 

  点击账号设置下的修改绑定，跳出修改绑定手机号页

面。输入正确的验证码点击完成，跳转到修改手机号下一步，

输入新手机号和短信验证码，点击完成，手机号修改成功。 
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点击个人设置下的资料设置，展示学员的基本信息、户籍

信息、职业信息等。修改其中的信息，点击保存，修改成功。 
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3.11.2. 我的班级申请 

  点击个人中心下的“我的班级申请”展示当前学员已申请
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的班级，点击开始学习按钮进入已报名班级详情。 

 

3.11.3. 我的补贴申请 

  点击个人中心下的“我的补贴申请”，展示当前学员已申

请的补贴。 

 

 

3.11.4. 学习记录 

  点击个人中心下的“学习记录”，展示学习的课程信息、
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学习时间、学习时长等信息。 

 

3.11.5. 学习成就 

  点击个人中心下的“学习成就”，展示学员的学习课时、

学习排行榜及获得的学习证书。
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3.11.6. 我的消息 

  点击个人中心下的“我的消息”，显示系统推送的消息。 

 

3.11.7. 退出 

  点击个人中心下的“退出”，退出当前账号。 


