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1. 概述 

1.1. 编写目的 

本操作手册的目的是为主管单位用户提供关于云南职

业技能网络培训系统功能的操作指导，便于用户理解整个系

统的操作使用。 

1.2. 读者对象 

本操作手册的合法读者对象为云南省及各地州、区县人

力资源和社会保障厅各单位。 

1.3. 项目背景 

根据《国务院关于推行终身职业技能培训制度的意见》

(国发[2018]11 号)和《云南省人民政府关于推行终身职业技

能培训制度的实施意见》(云政发[2018]61 号)以及《云南省

技能强省行动计划(2017—2020 年)》的指示精神，职业培训

应积极探索“互联网＋技能培训”新载体，创建网络培训平

台，适时启动 “技能在线” 网络培训、网上创业培训；职

业培训以推行终身职业技能培训制度为重点，以实施大规模

职业技能培训行动为统领，将职业技能培训覆盖到城乡全体

劳动者，贯穿到劳动者学习工作终身，服务到就业创业和成
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长成才全过程。 

为贯彻职业技能培训指示精神，计划搭建我省职业技能

培训网络平台，充分利用云计算、大数据、移动智能终端等

互联网技术，创建线上和线下相结合的新培训模式，整合全

国优质培训资源，以推进云南省职业培训领域的快速发展，

让更多的人实现职业技能提升，增加就业、创业能力，尽快

实现云南省技能强省的目标。 

1.4. 功能架构 

云南省职业技能网络培训系统的功能模块如下图所示： 
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2. 访问地址 

PC 端网站地址： 

http://ynzp.hanyastar.com.cn （试运行地址） 

http://www.ynzyjnpx.cn （11 月 11 日正式上线后地址） 

 

职培管理后台地址： 

http://ynzpgl.hanyastar.com.cn（试运行地址） 

http://manager.ynzyjnpx.cn（11 月 11 日正式上线后地址） 

3. 职培管理后台操作说明 

后台根据不同的用户角色，显示不同的菜单。 

以下内容是根据主管单位的角色编写。 

3.1. 登录 

登录管理后台有两个入口： 

1.前端入口(http://ynzp.hanyastar.com.cn)： 

  点击页面顶部的管理部门入口，跳转到管理后台，输入账

号密码即可登录。 

http://ynzpgl.hanyastar.com.cn/
http://manager.ynzyjnpx.cn（11月11
http://ynzpgl.hanyastar.com.cn/
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2.后台入口(http://ynzpgl.hanyastar.com.cn): 

打开管理后台，输入账号和密码，点击登录按钮进入后台首

页。 

 

3.2. 首页 

登录进入云南省职业技能网络培训平台后台首页，左边

显示菜单栏，右边显示后台统计的数据，以及审核通知消息，

及功能快捷入口。 

http://ynzpgl.hanyastar.com.cn/
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主管单位角色的操作菜单包括职培管理、数据统计两个模

块。 

3.3. 职培管理 

职培管理包含开班管理、教师/学员管理、课程管理、考

勤督查管理、补贴管理、培训机构管理、机构年审几大模块。 

3.3.1. 开班管理 

点击开班管理，包含开班计划列表、班计划审核模块。 

3.3.1.1. 开班计划列表 

点击开班计划列表，显示管辖区内的班级列表。主管单

位只有查看和查询权限。可根据班级名称、证书类别、状态

进行查询。 
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A.查看班级信息： 

点击查看可预览班级详情。 

 

点击审批意见弹窗显示审批意见。 
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点击学员花名册可查看加入该班级的学员信息。 

 

3.3.1.2. 开班计划审核 

点击开班计划审核，列表显示未审核的班级信息，可根

据班级名称、培训类型进行查询。 
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点击开班审核按钮，进入班级基本信息页面，输入审批

意见，点击通过按钮，开班成立，可以考勤。点击不通过按

钮，开班不通过。 

 

3.3.2. 教师/学员管理 

点击教师/学员管理，共有教师管理，学员管理，教师

审核三个模块。 

3.3.2.1. 教师管理 

点击教师管理，列表显示所有老师的信息，可根据用户

名、真实姓名、审核状态进行查询。 
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点击查看按钮可查看教师的详细信息。 

 

3.3.2.2.  学员管理 

点击学员管理，列表显示平台所有学员信息。 

可根据学员姓名和证件号进行搜索。 

 

3.3.2.3. 教师审核 

点击教师审核，以列表形式显示所有待审核教师。可根

据用户名或真实姓名进行查询。 
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点击查看，可预览教师信息。点击审核，进入审核页面，输

入审核意见，选择通过，点击保存，教师审核通过，后台可

用用户名，初始密码（123456）登录教师考勤 APP。 

输入审核意见，选择不通过，教师审核不通过。 

 

3.3.3. 课程管理 

点击课程包管理，以列表形式显示所有课程包。 

可根据课程包名称进行查询。 

点击查看按钮可预览课程包内容。 



 11 

 

3.3.4. 考勤督查管理 

点击指令管理，以列表形式点显示所有抽查指令记录。 

可根据班级名称进行查询。 

点击查看结果可查看抽查内容。 

 

3.3.5. 补贴管理 

   补贴管理包括主管单位审核、生活补贴标准、台账查询、

补贴查询四个模块。 
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3.3.5.1. 主管单位审核 

点击主管单位审核，以列表形式显示待审核的班级台帐

和补贴。可根据培训班名称，培训类型进行查询。 

 

点击台账审核按钮，进入台账审核页面，输入审核意见。 

审核通过，机构可以申请补贴。 

审核不通过，机构无法申请补贴。 

3.3.5.2. 生活补贴标准 

点击补贴申请标准，显示已添加的补贴标准。 

可根据学院身份、地区进行查询。 

点击添加按钮进入添加生活补助弹窗，选择学院身份、

地区、补贴金额，点击确定，添加成功。 
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点击编辑按钮，进入编辑页面，修改信息，点击保存，修改

成功。 

点击一条记录，点击删除按钮，可删除数据。 

3.3.5.3. 台账查询 

点击台账查询，列表显示管辖区域内的班级台账信息，

可根据班级名称、培训类型、审核状态进行查询。 

点击查看台账按钮可查看台账详情。 

点击审核意见按钮可查看审核记录。 
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3.3.5.4. 补贴查询 

点击就补贴查询，列表显示管辖区域内的班级补贴申

请。 

可根据班级名称、培训类型、审核状态进行查询。 

点击查看按钮可查看补贴审批表。 

点击补贴明细按钮可查看学员补贴明细。 

点击审核意见按钮可查看审核记录。 

 

3.3.6. 培训机构管理 

点击培训机构列表，以列表形式显示管辖区域内的培训

机构。 

可根据机构名称，审核状态和激活状态进行查询。 

点击查看可查看机构详细信息。 
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3.3.7. 机构年审 

机构年审包括机构年审评分和年审统计报表两部分。 

3.3.7.1. 机构年审评分 

点击机构年审评分，以列表形式显示管辖区域内的机构

评审信息。 

 

3.3.7.2. 年审统计报表 

点击年审统计报表，列表显示管辖区域内所有机构评审
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信息，可设置合格分数线。 

 

设置合格分数线后，自动计算合格率。 

3.4. 数据统计 

数据统计显示主管单位管辖区域内的大数据。 

点击模块可查看详情。 

   

3.5. 资料修改 

鼠标放置在右上角的主管单位名称上，点击资料修改，
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进入修改信息页面。 

 

修改信息后，点击保存，修改成功。 

 

3.6. 修改密码 

鼠标放置在右上角的主管单位名称上，点击修改密码，

进入修改密码页面。 

 

输入默认密码、新密码，点击确定即可修改成功。 
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